
 
 
 

INFORME MENSUAL ACTIVIDADES 
 
Funcionario/a Esmeralda Aicon  

Cargo PARADERO  

Periodo informado JUNIO 2025 

 
 Actividad 

Fecha   
01/06/202
5 

�​ 13:00 a 14:15 turno tarde ( domingo ) 

�​ 19:45 a 22:30 ( 30 minutos extra) 
�​ Atención de público  

02/06/202
5 

�​ 06:30 a 09:35 turno mañana (lunes)( 50 minutos extra) 

�​ Juan Carlos Ruiz vino a dejar los materiales de aseo (que fueron 
solitados en mayo)cuáles pude reponer el confort y bolsas de 
basura.  

�​ aseo general  
�​ 17:30 a 22:00 turno tarde 
�​ Atención de público  

03/06/202
5 

�​ 07:15 a 09:00 turno mañana ( martes) 

�​ 17:30 a 22:00 turno tarde  

04/06/202
5 

              07:15 a 09:00 turno mañana ( miércoles)  
             17:27 a 22:00 turno tarde  
            Atención de público  
            Aseo general  
            Se recepciono una caja (remedios) desde Porvenir  
            Se recepciono un sobre y una caja desde Pta Arenas  
              

05/06/202
5 

�​ Termino de rol 07:15 a 09:00 (mañana) ( jueves ) 

�​ aseo general  

�​ Ramón Díaz retiro las encomiendas que llegaron el día de ayer( 2 
cajas y un sobre )  

06/06/202
5 

�​ Descanso ( viernes ) 

07/06/202
5 

�​ Descanso (sábado ) 

08/06/202
5 

Descanso (domingo) 
 

09/06/202
5 

�​ Descanso (lunes) 

10/06/202
5 

�​ Descanso (martes) 
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11/06/2025 �​ Descanso (miércoles ) 

12/06/202
5 

�​ Inicio de rol 17:30 a 22:00 ( jueves) 

�​ Se recepciono un sobre desde Porvenir  

�​ Se recepciono 3 cajas grandes y un sobre desde Pta Arenas  

13/06/202
5 

�​ 07:15 a 09:00( viernes) 

�​ Se le aviso en la mañana a Sergio Alvarez por la correspondencia 
municipal ( lo cual no podría venir alguien a retirar por estar en 
reunión ) 

�​ A las 10:00 Juan Ramón Vargas fue a retirar las 3 cajas que 
llegaron ayer desde Pta Arenas lo cual el me avisó. 

�​ Los sobre vino Angel a retirar a las 12:00 lo cual tuve que ir abrir el 
paradero  

�​ 17:30 a 22:00 

�​ Se recepciono una caja ( medicamentos ) desde Porvenir  

�​ Daniela Pacheco vino a retirar la caja que llegó desde Porvenir 

14/06/202
5 

07:15 a 09:00 ( sábado ) 

19:45 a 22:00  

15/06/202
5 

�​ 12:45 a 14:20 (domingo ) ( 20 minutos extra) 

�​ 19:45 a 22:00  

�​ Aseo  

16/06/202
5 

�​ 06:30 a 09:00 (lunes )( 15 minutos extra ) 

�​ Aseo general  

�​ Gustavo Alfonsi solicito fotos del libro de correspondencia del bus 
de Porvenir para enviar a oficina de partes (11:00) 

�​ 17:30 a 22:10  

17/06/202
5 

�​ 07:15 a 09:00 ( martes ) 

�​ Se envió fotos del libro de correspondencia de Porvenir el cual fue 
solicitado el día de ayer  

�​ 17:30 a 22:00 

�​ Se recepciono una caja desde Pta Arenas  

18/06/202
5 

�​ 07:15 a 09:00 am ( miercoles) 

�​ Retiro Sergio Alvarez la caja que llegó ayer  

�​ 17:30 a 22:00  

�​ Se recepciono un sobre ( medicamentos)desde Porvenir  
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�​ Se recepciono una caja desde Pta Arenas ( retiro Juan Ramón) 

19/06/202
5 

 07:15 a 10:00 am (jueves)(1 hora extra) 

Termino de rol  

Limpieza general  

20/06/202
5 

�​ Descanso (viernes) 

21/06/202
5 

�​ Descanso(sábado ) 

22/06/202
5 

�​ Descanso ( domingo) 

23/06/202
5 

�​ Descanso(lunes) 

24/06/202
5 

�​ Descanso( martes)  

�​ Pedí permiso de formal personal en Dideco por el día 29 de junio 
por ser vocal de mesa para que alguien me pueda cubrir ya que 
me encontraré trabajando  

25/06/202
5 

�​ Descanso ( miércoles ) 

�​ Envié correo a Dideco solicitando el permiso por ser vocal de 
mesa  

26/06/202
5 

�​ Inicio de rol 17:30 a 22:00 (jueves) 

�​ No hay agua desde el lava manos que está detrás del mesón  

27/06/202
5 

�​ 07:15 a 09:00 (viernes) 

�​ Se recepciono un sobre para Diego Reusch para Porvenir el cual 
vino a dejar Don Juan Barria  

�​ Se envió sobre a Porvenir  

�​ Se dió aviso a Dideco por el tema del agua  

�​ 17:30 a 22:00  

�​ Se recepciono un sobre y dos cajas grandes 
(medicamentos)desde Porvenir  

�​ Daniela retiro las dos cajas ( medicamentos) 

�​ Se trapeo varias veces  

28/06/202
5 

�​ 07:15 a 09:00(sábado) 

�​ 19:45 a 22:00 

�​ Una persona se llevó un libro de la Mini biblioteca  

�​ Aseo general  

�​ Avise a Patricia por el tema del agua ya que se supone que va a 
reemplazar mañana  
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29/06/202
5 

�​ 13:00 a 14:00( domingo) vino Alejandra Matus a reemplazarme por 
ser vocal de mesa  

�​ Una persona retiro un libro de la Mini biblioteca  

�​ 19:45 a 22:00 ( realicé el turno ) 

�​ Se trapeo varias veces  

�​ Atención de público  

30/06/202
5 

�​ 06:30 a 08:45  

�​ Sergio Alvarez retiro el sobre que llegó el día viernes desde 
Porvenir  

�​ 17:30 a 22:00 

�​ Una persona retiro un libro de la Mini biblioteca  

�​ Se recepciono medicamentos para ser enviados para mañana a 
Porvenir f 

  

 
 
 
 
 
  
 _____________________                                 ________________________                                              
                                                 
        Firma trabajadora                                                      V°B° unidad técnica  

 
 
 

Este documento ha sido firmado electrónicamente de acuerdo con la ley N° 19.799.

Para verificar la integridad y autenticidad de este documento ingrese al siguiente link:

https://doc.digital.gob.cl/validador/Z4YX5W-994

https://doc.digital.gob.cl/validador/Z4YX5W-994

	INFORME MENSUAL ACTIVIDADES 

		2025-07-02T14:30:57-0400
	DocDigital.gob.cl
	Firmado digitalmente por: Constanza Renee Guerra Mourguet, RUT: 16937727-8, CU: b81e2383ff7e4ecc9a9a47b7cf54a924, REFID: #2943467-17210470




