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Cerro Sombrero, 11 de octubre de 2018.

DECRETO ALCALDICIO NUM. 430/ (Seccién “B”)

VISTOS:

1) El correo electrénico de fecha 10-10-2018, del funcionario Juan Ramén Vargas, Encargado de
ChileCompra, que solicita aprobar Bases Administrativas y Especificaciones Técnicas de la
Licitacién Poblica N° 3866-16-L118, Servicio de Banquetera para Cena Aniversario.

2) Presupuesto Municipal 2018.

3) Lo Ley de Compras Piblicas N° 19.886 y su Reglamento.

4) Lo establecido en el Decreto N° 683 del 07 de julio de 2004, que complementa el Decreto N°
1179/2003, estableciendo nueva gradualidad para la incorporacién de los municipios a Chile
Compra.

5) las atribuciones que me confiere el articulo 63 letra i) de la Ley N° 18.695, Orgdnica
Constitucional de Municipalidades, y en relacién al articulo 12 de la misma para dictar
resoluciones de cardcter obligatorio.

6) El Acta Complementaria del Tribunal Electoral Regional, Regién de Magallanes y Antértica
Chilena, de fecha 24 de noviembre de 2016, que proclama Alcalde en la Comuna de Primavera.

7) El Decreto Alcaldicio N° 1135 de fecha 26 de diciembre del 2016, que designa subrogancia en
la Direccién de Control.

CONSIDERANDO:

1) la necesidad de contratar servicio de banqueteria para cena en conmemoracién de la
celebracién del 38° aniversario de la Municipalidad de Primavera.

2) la disponibilidad presupuestaria existente en el programa Actividades Municipales, Aniversario
Municipalidad.

DECRETO

1°APRUEBASE, las  Bases  Administrativas  y
Especificaciones Técnicas, para el llamado a Llicitacion Poblica N° 3866-161118, para la
adquisicién de frofeos para la contratacién del Servicio de Banquetera para Cena Aniversario, de
acuerdo a lo establecido en la Ley de Compras Piblicas y que a continuacién se detallan:

BASES ADMINISTRATIVAS LICITACION PUBLICA
“Servicio de Banqueteria para Cena Aniversario”

Mandante: llustre Municipalidad de Primavera, representada por su Alcalde, don BLAGOMIR
BRZTILO AVENDANO, con domicilio en calle Arturo Prat N° 191, Cerro Sombrero, comuna de

Primavera.

Unidad Técnica: |. Municipalidad de Primavera — Administracién Municipal.
Financiamiento: Presupuesto Municipal 2018

Presupuesto: $1.600.000.-

1.- DISPOSICIONES GENERALES.

La presente Llicitacién Publica estd destinada a la contratacién del servicio de banqueteria en el
marco de la Celebracién del 38° Aniversario de la Municipalidad de Primavera, a redlizarse el dia
viernes 19 de octubre de 2018, en Cerro Sombrero, Comuna de Primavera. Toda la reglamentacién
y condiciones se regirdn por este documento, anexos y lo expuesto en el sistema de informacién a
través de la ficha de licitacién.



2.- PARTICIPANTES.

Podran participar en la presente licitacién todas las personas naturales o juridicas, chilena o
extranjera, que se dediquen a la comercializacién de productos o servicios, que cumplan con los
requisitos establecidos estas bases, y que se encuentren debidamente inscritos en el portal
www.chileproveedores.cl.

En caso de razones justificadas de indisponibilidad del sistema de informacién, podran presentarse
los documentos a través de soporte de papel, cumpliendo a cabalidad con las condiciones que se
solicitan en la licitacién, ademds de lo expuesto en el articulo 62 del Reglamento de ley 19.886.

3.- ANTECEDENTES, ETAPAS Y PLAZOS DE LA LICITACION.
Los antecedentes que se entregardn para el estudio y posterior formulacién de la propuesta son:

- Bases Administrativas.
- Especificaciones Técnicas.
- Formularios de Anexos

Los interesados en presentar una oferta deberdn efectuar un estudio completo de los antecedentes
entregados y considerar el cumplimiento de todas las normas legales que tienen relacién con la
licitacién.

Por su parte, el presente proceso de licitacién se llevard a cabo segin la siguiente calendarizacién

de etapas y plazos:

Fecha de Publicacién en Mercado Piblico: 11.10.18

Fecha Inicio de Preguntas: 11.10.18

Fecha Final de Preguntas: 13.10.18

Fecha de Publicacién de Respuestas: 16.10.18

Fecha de Cierre de Recepcién de Ofertas: 17.10.18 a las 11:30hrs.
Fecha de Acto de Apertura Electrénica: 17.10.18

Fecha de Adjudicacién: 18.10.18
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4.- OBSERVACIONES, DUDAS Y OBJECIONES.

Si durante el estudio de los antecedentes, el proponente estimase que existen observaciones, dudas,
objeciones u ofras, deberd de inmediato solicitar a la Unidad Técnica Municipal (UTM), a través del
foro de consultas del portal www.mercadopublico.cl y dentro de los plazos establecidos en las Bases
Administrativas, las solicitudes de aclaraciones correspondientes. Si las eventuales aclaraciones no
se efectan dentro del plazo establecido, se entenderd que no existen observaciones, dudas ni
objeciones que formular al respecto. Las respuestas a todas las consultas se realizarén a través del
mismo portal, y dentro del plazo estipulado en la ficha de licitacién.

Las respuestas o aclaraciones que pudieran generarse pasarén a constituir parte integrante de las
presentes Bases Administrativas o de las Especificaciones Técnicas, segin corresponda.

El municipio se reserva el derecho de realizar modificaciones no sustanciales a las bases

administrativas, y que vayan en mejora del proceso licitatorio. En dicho caso, se deberdn ampliar los
plazos correspondientes a las etapas venideras del proceso, segin se estime conveniente.

5.- INADMISIBILIDAD DE LAS PROPUESTAS

El o los evaluadores podran dejar inadmisible y fuera del proceso de evaluacién las propuestas que
incurran en alguno de los siguientes incumplimientos:



a) La presentacién de una oferta econdmica que supere el presupuesto disponible.
b) En el evento de presentar alguna de las calidades o prohibiciones sefaladas en el anexo 3.
c) En caso de no presentar los anexos solicitados.

6. ACLARACION DE LA OFERTA

En caso de que el oferente no entregue la informacién solicitada por los anexos y esta sea esencial
para la licitacién, la entidad licitante podra solicitar a los oferentes que salven errores u omisiones
formales siempre y cuando las rectificaciones de dichos vicios u omisiones no les confieran a esos
oferentes una situacién de privilegio respecto a los demds competidores.

7.- PRESENTACION.

Las ofertas deberdn enviarse a través del Sistema de Informacién de la Direccién de Compras y
Contrataciones Poblicas |www.mercadopublico.cl), y se deberd acompanar de todos los
antecedentes solicitados, ademds de los que el oferente estime necesario. En caso de adjuntar
antecedentes adicionales, estos pasardn automdticamente a ser parte integral de la oferta.

Los documentos que se deben subir al portal Mercado Publico son los siguientes:

- Formulario de Identificacién del Oferente: Anexo N° 1

- Formulario Oficial de Oferta Econémica: Anexo N° 2

- Formulario de Declaracién Jurada Simple declarando conocer y aceptar las presentes bases:
Anexo N° 3

- Formulario de Declaracién Jurada Simple en relacién a parentesco y conflicto de interés:
Anexo N° 4

- Presentacién de la oferta segun las especificaciones técnicas de la licitacién: Anexo N° 5.

- Datos sobre experiencia del oferente segin Anexo N° 6.

8.- APERTURA DE LAS PROPUESTAS.

Las propuestas se abrirdn electrénicamente a través de un usuario autorizado del Sistema de
Informacién en el plazo y hora establecidos en la ficha de la licitacién. Lo anterior, salvo en caso de
aplazamiento comunicado oportunamente a los interesados.

Una vez redlizada la apertura electrénica, los antecedentes serdn enviados al departamento
municipal solicitante del proceso, para poder dar curso a la revisién y evaluacién de las diferentes
propuestas.

9.- EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.

Una vez efectuada la apertura electrénica de las propuestas, se realizard la revisién correspondiente
y que seguird el siguiente proceso:

1.- En primer término, se procederd a verificar las ofertas presentadas a través del Sistema
de Informacién, con el objeto de comprobar que se haya cumplido con las exigencias de las
Bases Administrativas, tanto en su exferior como en su contenido y de acuverdo a lo
estipulado en el punto 5 de las presentes BBAA.

2.- De este procedimiento se dejard constancia de lo siguiente:
- Las ofertas excluidas por no cumplimiento de las Bases Administrativas.

- El monto global de las ofertas formuladas por cada uno de los proponentes no
excluidos de la licitacién.



La evaluacién de las propuestas serd realizada por al menos un funcionario del departamento que
solicita la adquisicién, y dispondrd de 02 dias hdbiles para calificar las ofertas presentadas a través
del Sistema de Informacién. Se levantard un acta de evaluacién, la que serd firmada por el o los
evaluadores y que deberd contener a lo menos: la identificacién de las ofertas, cumplimiento de los
requisitos solicitados (anexos), los criterios de evaluacién con sus respectivas ponderaciones, cuadro
comparativo de ofertas y el resultado de la evaluacién, junto con las observaciones pertinentes al
proceso.

Para los efectos de la calificacién de la propuesta y la confeccién del listado de proveedores que
hubiesen cumplido cabalmente las Bases de Licitacién, se utilizardn los criterios del punto 10.

En el caso que algin oferente tenga alguna objecién al motivo de su exclusién de la propuesta,
tendrd un plazo de 2 dias hdbiles para hacer llegar por escrito su apelacién, la que serd analizada
y respondida, también por escrito. La determinacién al respecto serd inapelable. Todo este
procedimiento se hard a través del portal Mercado Publico.

10.- CRITERIOS DE EVALUACION.

a) Calidad de la oferta [35%]: Este item se evaluard de acuerdo al detalle de los insumos y
servicios propuestos para la presente licitacidn, cuyos minimos técnicos estdn detallados en
el apartado Especificaciones Técnicas, de este mismo documento.

El cumplimiento de toda la informacién solicitada quedard a juicio del o los evaluadores.
Para la puntuacién se considerardn las descripciones especificadas en el anexo N° 5,
informacién complementaria y en concordancia con las “Especificaciones Técnicas”, de

acverdo a la siguiente tabla de evaluacién:

Detalle EETT Puntaje
Maximo
Cumple con el listado de bebestibles de aperitivo 5
Cumple con el listado de céctel 5
Cumple con la entrega de meni acorde a la actividad 25
Cumple con el listado de bebestibles para cena 5
Detalla oferta para minimo 120 personas 20
Cumple con el listado de exigencias de produccién del evento 20
Cumple con el personal minimo para la realizacién del evento 10
Cumple con la responsabilidad de hacerse cargo del lavado, orden de 5
cocina e insumos de limpieza
Cumple y especifica el cargo por concepto de transporte de materias primas 3
TOTAL 100




Cada uno de los puntajes asociado a la tabla anterior es méximo, por lo tanto se realizard
una evaluacién proporcional de acuverdo al cumplimiento de cada una de las
especificaciones segun lo solicitado en el apartado correspondiente.

Los puntos obtenidos se multiplicarén por el porcentaje correspondiente al item, equivalente a

35%.

b) Experiencia del Oferente [30%]: Se considerard la experiencia del oferente en la
produccién de catering o banqueteria acordes a la presente contratacién y que sean
demostrables con documentos tributarios, contratos, érdenes de compra asi como también
fotografias que respalden los eventos realizados. Se asignard el siguiente puntaje para este

criterio:
Detalle Experiencia Puntaje
6 o mds servicios o experiencias 100
Entre 3 y 5 servicios o experiencias 60
Entre 1y 2 servicios o experiencias 20
No posee o no se considera experiencia 0

En la evaluacién se considerardn las experiencias satisfactorias y que ademds cuenten con un
contacto de verificacién (Segin anexo N°6). En este caso, y si se considera necesario, se podria
fomar contacto en cuyo caso deberd poder obtenerse la informacién necesaria o bien se podria
descartar la experiencia evaluada.

Los puntos obtenidos se multiplicardn por el porcentaje correspondiente al item, equivalente a
30%.

c) Precio [25%]: Este item se evaluard de acuerdo a la oferta econdmica propuesta y que se
describa a través del anexo N°2. Para la asignacién de puntajes, sélo se considerardn
ofertas entre un 0 y 25% de rebaja sobre el presupuesto disponible. Ofertas menores a este
monto, obtendrdn O puntos en la evaluacion dado que se considerardn inviables segin las
caracteristicas del servicio solicitado. El precio minimo ofertado obtendrd un puntaje de 100
puntos, mientras que los demds se ponderardn de acuerdo a la siguiente férmula:

Precio minimo ofertado

Bogrtoatr— x 80
untaje Precio evaluado

Los puntos obtenidos se multiplicardn por el porcentaje correspondiente al item, equivalente a

25%.

d) Cumplimiento de los Requisitos Formales [10%]: Valorando en este punto la
entrega oportuna de todos los documentos y antecedentes solicitados en el punto 7 de las
bases, y no habiendo incumplido con lo sefialado en el punto 5 de las mismas segin:



100 puntos a aquellos oferente que presentan al momento de abrir las ofertas todos los
antecedentes y documentacién, sin ninguna observacién, cumpliendo todos y cada uno de
los requisitos administrativos solicitados en las bases.

e 60 puntos a aquellos oferentes que al momentos de abrir las ofertas, y revisado los
antecedentes y documentacién solicitada, se les solicita “aclaracién de la oferta”.

e 20 puntos aquellos oferentes que habiendo ingresado su oferta no cumplen en primera
instancia con la documentacién solicitada en las bases, y que eventualmente fueran
requeridos posteriormente por quienes evalien la licitacion.

e O puntos en el caso de solicitarse una aclaracién de oferta o documentacién, pero el

oferente no entregue respuesta a lo requerido.

Los puntos obfenidos se multiplicarédn por el porcentaje correspondiente al item, equivalente a
IOO/O-

la suma de los puntajes de cada criterio debidamente ponderados arrojard el puntaje final de la

propuesta segin:

Puntaje Final = a x 35% + b x 30% + ¢ x 25% + d x 10%

El puntaje minimo para considerar la adjudicacion de una oferta serd de 60 puntos.

En caso de que dos o mds ofertas obtengan el mismo puntaje, se dard preferencia en el siguiente
orden, a la propuesta que de acuerdo a los criterios tenga mayor puntaje segin:

1. Obtenga la mejor ponderacién en Calidad de la Oferta.
2. Obtenga la mejor ponderacién en Experiencia.
3. Obtenga la mejor ponderacién en Precio.

En caso de preservarse el empate, se considerard como ganadora a la oferta que se suba primero al

portal www.mercadopublico.cl

g

*
*

la adjudicacién se materializaré mediante Decreto Alcaldicio respectivo. la fecha de
adjudicacién quedard determinada segin el punto 3 de estas bases, sin perjuicio de que por
razones justificadas pueda ampliarse en un plazo prudencial, directamente en el sistema de
informacion.

Si el respectivo adjudicatario se desiste de su oferta, no entrega los antecedentes legales para
contratar y/o la garantia de fiel cumplimiento, no firma el contrato o no se inscribe en
Chileproveedores en los plazos que se establecen en las presentes bases y/o el reglamento de ley
19.886, la municipalidad podrd dejar sin efecto la adjudicacién y seleccionar al oferente que, de
acuerdo al resultado de la re-evaluacién de ofertas obtenga el mayor puntaje, y asi sucesivamente, a
menos que, de acuerdo a los intereses del servicio, se estime conveniente declarar desierta la

licitacién.



11.- ORDEN DE COMPRA.

La Il. Municipalidad de Primavera emitird una orden de compra través del portal Mercado Piblico al
oferente que resulte adjudicado.

lo dispuesto en las Bases Administrativas, las especiﬁcaciones técnicas, oferta y aclaraciones, se
entenderdn incorporados en la orden de compra que se emita al oferente que resulte favorecido.

Debido al monto de la adquisicion, la orden de compra constituird el contrato entre ambas partes,
donde el envio por parte del mandante, junto con la aceptacién por parte del oferente, se
considerard la aceptacién del mismo.

12.- PLAZOS Y ENTREGA

El servicio de banqueteria de celebracién 38° Aniversario de la Municipalidad de Primavera, se
realizard el dia viernes 19 de octubre del presente afio, en dependencias de la Sala de Uso Mdltiple
de la Escuela de Cerro Sombrero, Comuna de Primavera. El horario de inicio y término de las

actividades como tal serd entre las 21:00 del dia 19 de octubre a 03:00 del dia 20 de octubre. Sin
embargo, ambas partes podrdn acordar si se modifica en alguna medida estos horarios.

Serd obligacién del oferente presentarse a mds tardar a las 12:00 hrs del dia 19 de octubre en
dependencias de la SUM de la Escuela Cerro Sombrero. En caso de no cumplirse con lo anterior,
podrd considerarse la aplicacién de eventuales multas segin lo indicado en el punto 20 de las
presentes BBAA.

13.- LUGAR DE ENTREGA.

El servicio de banqueteria de celebracién del 38° Aniversario de la Municipalidad de Primavera, se
realizard el dia viernes 19 de octubre en dependencias de la SUM de la Escuela de Cerro
Sombrero, ubicado en Cerro Sombrero, Comuna de Primavera.

14.- GARANTIA DE PRODUCTOS

Se solicita la presentacién de una garantia que caucionard el fiel y oportuno cumplimiento de
contrato. Dicho contrato se considerard aprobado una vez que se haya enviado y aceptado la orden
de compra proveniente de la licitacién piblica.

La garantia de fiel cumplimiento de contrato deberd entregarse a mds tardar el dia viernes 19 de
octubre de 2018, ingresandola en oficina de partes de la Il. Municipalidad de Primavera. En el caso
de inconvenientes, se aceptard el envio de una copia de la garantia al correo electrénico



chilecompra@muniprimavera.cl y oficinapartes@muniprimavera.cl, aunque esto no quitard el hecho
de que deba entregarse posteriormente el documento oficial.

Los datos para la emisién del documento son los siguientes:
» Beneficiario: Il. Municipalidad de Primavera, domiciliada en Av. Arturo Prat 191, Cerro
Sombrero, RUT: 69.251.3002, Giro: Municipalidad
* Fecha de vencimiento: 31 octubre 2018 (o posterior)
*  Monto: 10% del valor total adjudicado
*  Glosa: Para garantizar el fiel cumplimiento de contrato “Servicio Banqueteria celebracién
38° Aniversario de la Municipalidad de Primavera”

la garantia serd devuelta a mds tardar 3 dias después de haberse firmada el “Acta de
Conformidad” o bien que no exista ninguna objecién en cuanto a la prestacion del servicio
contratado por parte del municipio.

En caso de incumplimiento de las obligaciones impuestas en el contrato, correspondiente a lo
solicitado en las BBAA, Especificaciones Técnicas y lo ofrecido por el proveedor, el municipio estard
facultado para hacer cobro de la garantia. El cobro del documento serd independiente del cobro de
eventuales multas que puedan estar consideradas en lo descrito en el punto 20 de este documento.

15.- PRECIOS.

El costo de productos que se indica en el Formato Oficial de Propuesta Econémica (Anexo N°2)
deberd ser el mismo que se presente en el Sistema de Informacién de la Direccion de Compras y
Contrataciones Publicas (Portal Mercado publico) y deberd expresarse solamente en pesos ($),
moneda nacional. La diferencia entre ellos sera causal de rechazo de la oferta, por ende
se recomienda poner especial atencién en el ingreso de las cifras.

Los precios deben ser fijos y definitivos. Por lo tanto, el oferente deberd considerar todos los
descuentos que estime necesario antes de consignarlos en el Formulario Formato Oficial de

Propuesta Econémica. No se aceptardn ofertas alternativas.

Los valores ingresados al portal, a través de la ficha o comprobante de ingreso de la oferta, deben
ser NETOS. Sin embargo, la informacién solicitada en el Anexo N°2 deberd cumplir con lo exigido

en el mismo, respecto a impuestos y ofros.
16.- VIGENCIA DE LA OFERTA.

Las ofertas deberdn tener una vigencia de 30 dias, contados desde la fecha de apertura.

17.- PRONUNCIAMIENTO SOBRE LAS OFERTAS.

la Municipalidad de Primavera, se reserva el derecho a aceptar o rechazar cualquiera de las
ofertas, y sin que los proponentes puedan solicitar indemnizacién alguna por este hecho. En este
caso, se deberd emitir un informe por la situacidn o justificar explicitamente en el acta
correspondiente a la evaluacién.

El o los evaluadores se reservan el derecho a solicitar antecedentes complementarios que estime
necesarios para la evaluacion de las propuestas.

18.- COMUNICACION DE LA ADJUDICACION.

La comunicacién de la adjudicacién de la oferta a uno de los proponentes, la efectuard la
Municipalidad de Primavera a través del Sistema de Informacién de la Direccién de Compras y
Contrataciones Publicas.



El municipio podrd extender el plazo de adjudicacién de la licitacién informando los motivos a
través del portal mercadopiblico.cl

19.- FORMA DE PAGO.

El monto total expresado en la Orden de Compra se cancelard en una sola vez contra entrega de la
totalidad de los productos y/o servicios. Esto se realizard en un plazo de 30 dias corridos,
posteriores a la recepcién conforme de los productos y documento tributario (factural).

La factura deberd ser remitida, segin corresponda, al correo oficinapartes@muniprimavera.cl.

20.- MULTAS.
Las multas podrdn aplicarse segin la ocurrencia de los siguientes casos:

o Se aplicard una multa equivalente al 25%, del valor total de los productos o servicios
adjudicados en caso de incumplimiento y/o falta de entrega de los servicios exigidos en las
especificaciones técnicas de las presentes bases administrativas.

o Se aplicard una multa equivalente al 1 UTM por cada hora de retraso o cumplimiento tardio,
ambos injustificados, en la entrega de los servicios contratados. El plazo se contard segin lo
indicado en el punto 12 de las presentes BB.AA.

e El incumplimiento a las bases serd sancionada con una multa equivalente a 1 UTM,
aumentdndose en este mismo monfo por cada vez que se reitere el o los mismos
incumplimientos.

Las multas podrdn acumularse entre si, en tanto provengan de diferentes hechos y no estaran afectas
a reajustes.

La aplicacién de eventuales multas se realizard independiente a la emisién de la orden de compra y
el oferente serd responsable de emitir el valor final a través del documento tributario adecuado
(Factura, BHE, etc.).

Como respaldo e informacién, el municipio a través de su unidad técnica, deberd elaborar un
informe donde se describan los hechos sobre los cuales se considera la aplicacién de multas, junto
con las fotografias y detalles que se estimen pertinentes para aclarar la situacién.

El adjudicatario podré presentar sus descargos respecto de las multas y sanciones aplicadas por el
municipio, conforme a los procedimientos establecidos en la ley 19.880 que establece Bases delos
Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracién del Estado.

ESPECIFICACIONES TECNICAS
“Servicio de Banqueteria para Cena Aniversario de la llustre Municipalidad
de Primavera”

GENERALIDADES

De acuerdo a la presente licitacién, se hace necesaria la contratacion de servicios de banqueteria
para celebracién del dia 19 de octubre de 2018

El oferente deberd otorgar servicio de banqueteria para cena aniversario para 120 personas,
conforme a los requerimientos que a continuacién se indican:



= Céctel
Aperitivo (berries sour, pisco sour, jugos, bebidas, agual

Bocados

= Cena
Plato Fondo

Postre
* Bebestible y vinos
Vinos

Bebidas de fantasia

El oferenfe deberd contar con todos los ingredientes y materias primas para
preparar lo especificado.

El servicio debe incluir costos de arriendo de vaijilla y cristaleria necesaria
El servicio debe ser entregado en dependencias de la Escuela de Cerro Sombrero, en Sala de Uso
Maltiple.
Exigencias para la realizacién del evento
Junto a todo lo anterior, el oferente deberd considerar las siguientes exigencias para la realizacién
del servicio de catering:

e Utensilios necesarios para la elaboracion y servicio de banqueteria

e Vaiilla y Cristaleria

o Chef y 3 garzones

e Productos de aseo para limpieza del recinto

e Traslado, y alimentacién del personal a cargo
El alojamiento serd otorgado por la Municipalidad.

El oferente podré presentar servicios adicionales a lo solicitado, lo cual serd considerado segin el o
los evaluadores estimen pertinente a la actividad.

Todos gastos por concepto de alimentacién y transporte del personal es ilidad del
oferente.
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