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MAT. : Establece y regula asignacién de
Anticipos de fondos a rendir por los funcionarios
docentes o asistentes de la educacion regidos por la
ley 19.070 o por cédigo del Trabajo para cubrir gastos
de alojamiento y alimentacién en ejecucion de
cometidos fuera de su lugar habitual de trabajo.

PRIMAVERA, CERRO SOMBRERO, 07 DE JUNIO DE 2016.-
DECRETO N°200.-
VISTOS:

1. LEY N° 18695 de fecha 31.03.88; Organica Constitucional de Municipalidades.

2. Ley N° 18883 de fecha 29.12.89; Estatuto Administrativo para Funcionarios
Municipales y sus modificaciones legales respectivas.

3. Ley N° 17.070 de fecha 01.07.1991; Estatuto de los profesionales de la educacidn.

4. Resolucion N°30 de 11.03.15. ; de Contraloria General de la Republica que fija
normas de procedimiento sobre rendicidon de cuentas.

5. Las atribuciones que me confiere la ley N°18.695 Orgédnica Constitucional de
Municipalidades.

6. El acta complementaria del Tribunal Electoral Regional, region de Magallanes y
Antartica Chilena, de fecha 28 de noviembre de 2012, que proclama Alcalde de la
Comuna de Primavera.

CONSIDERANDO

Que conforme a lo observado del Cddigo del Trabajo, como asimismo en la ley
19.070 que regula el estatuto docente, no existiria una regulacion de viaticos en dichos
textos legales como confirman los dictamenes N°7373 y N°32808 de 13 de febrero de
2009 y 24 de abril de 2015 respectivamente, se hace imprescindible regular el ejercicio
de dichos cometidos.

DECRETO:

l.- Se establece normas sobre rendicion de cuentas del personal docente y
asistentes de la educacion, regidos por la ley N°19.070 que establece el Estatuto de los
profesionales de la educacion o por el Codigo del trabajo, las cuales deberan cefiirse
tanto a la resolucion N°30 de 11 de marzo de 2015, que fija el procedimiento sobre
rendicion de cuentas tanto como por lo preceptuado en el presente reglamento.

Articulo 1°.- Se entenderd por “anticipos de fondos por rendir”, para los fines
propios de este reglamento, a “el estipendio que se entrega anticipadamente al
personal docente y asistentes de la educacion en razén de las tareas propias de su
cargo, las cuales deban desarrollarse en lugares o localidades distintas de aquellas en
donde desempefia habitualmente su cargo, con el fin de cubrir los gastos

indispensables que provengan de las necesidades de alojamiento y alimentacidn,
respecto de las que debera dar cuenta de los desembolsos efectuados en el plazo y
forma senalada en el presente reglamento.
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Articulo 2°.- Para solicitar anticipos de fondos por rendir, sera necesario previamente
requerirlo por intermedio del director del establecimiento educacional respectivo, quien
hara llegar la solicitud a la oficina de partes con a lo menos 5 dias habiles de anticipacion
al dia en que dichos fondos deban ser enterados.

En dicha solicitud debera sefialarse a lo menos:

a) el funcionario respecto de quien se solicita el beneficio;
b) el lugar en donde este debe desempefiarse;

c) la duracién del cometido, precisandose los dias y horas en que estos comiencen
y finalicen;

d) las necesidades, ya sea de alimentacion y/o alojamiento que se solicitan;

Articulo 3°.- el monto destinado a anticipos de fondos por rendir sera asimilado a
la cantidad de dinero que se entregaria a un funcionario municipal en calidad de vidticos
conforme al grado 12 de la escala de remuneraciones de profesionales.

Articulo 4°.- la rendicidén de cuentas debera hacerse dentro del plazo de 5 dias
habiles de efectuado el cometido, bajo sancion de no ser aceptada la cuenta y tener que
restituir integramente los anticipos desembolsados para la realizacién del cometido.

Articulo 5°.- La rendicion estara constituida por:

a) Informe de rendicion de cuentas, en el cual se detallard los documentos
acompafiados en dicha presentacion.

b) Los comprobantes de gastos con la documentacién auténtica o la relacién y
ubicacién de estas cuando procedan, que acrediten los desembolsos realizados.

c) Eldecreto que ordena el pago.

Articulo 6.- Para los efectos del articulo anterior, se considerard documentacién
auténtica, respecto de los documentos cuyo soporte fisico sea el papel, solo los
documentos originales. Sin perjuicio de lo sefialado en la resolucion N°30 de 11.03.15 de
Contraloria General de la Republica, que fija normas de procedimiento sobre rendicidon de
cuentas.

Respecto de los documentos cuyo soporte sea electrénico o digital, solo se
considerara auténtico el documento electréonico con firma electrénica avanzada en
conformidad a la ley 19.799 y sus reglamentos.

Articulo 7°.- Los documentos acompaiiados en la rendicién de cuentas solo se
aceptaran como parte de aquella, en la medida que las operaciones a que se refieran sean
efectuadas con posterioridad a la total tramitacion del acto que ordena la transferencia y
gue sean efectuados durante el o los dias en que se efectuara el cometido funcionario.

Solo excepcionalmente, en casos calificados y siempre que existan razones de continuidad
o de buen servicio, se aceptardn rendiciones de gastos efectuados con anterioridad a lo
sefialado en el inciso primero del presente articulo, las cuales deberan constar en todo
caso en el instrumento que dispone la entrega de recursos.
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Articulo 8°.- Mientras no se haya rendido cuenta de los gastos efectuados en razén
del presente reglamento, no sera admisible solicitud y entrega de nuevos fondos por
rendir respecto de un mismo funcionario hasta el total cumplimiento de este requisito,
salvo casos debidamente calificados y expresamente fundados por la unidad otorgante.

Articulo 9°.- La calificacion de la legalidad de la rendicién y de los requisitos
sefialados anteriormente, serda de cargo de la Unidad de Control interno de la
municipalidad. Verificado lo anterior, pasard los antecedentes a la Unidad de
Administracion y Finanzas para todos los efectos legales.

Articulo 10°.- Todos los montos no rendidos o no ejecutados deben ser
reintegrados a la municipalidad dentro del plazo sefialado en el articulo 4° del presente
reglamento.

Articulo 11°.- Los dineros a rendir que no hayan sido invertidos y cuya devolucién
deba efectuarse conforme a las normas legales y reglamentarias pertinentes, deberan ser
remitidos a la Unidad de Educacion.

Articulo 12°.- Para los efectos de la rendicion de cuentas, no se aceptaran
documentos emanados de privados, tales como boletas de supermercado, en la medida
que no conste indubitablemente que han sido utilizados los fondos estrictamente con
fines de alimentacién y hospedaje.

Articulo 13°.- Los documentos utilizados para comprobar los desembolsos deberan
venir firmados en el reverso de los mismos por el funcionario que rinde la cuenta
respectiva.
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